Regulamin przechowywania osobistych rzeczy pacjentéw

Zatacznik nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego

Zespohu Opieki Zdrowotnej w Bolestawcu

REGULAMIN PRZECHOWYWANIA OSOBISTYCH
RZECZY PACJENTOW
ZESPOLU OPIEKI ZDROWOTNEJ W BOLESELAWCU

§ 1

1. Pacjent przyjety na leczenie do Szpitala powinien pozostawi¢ na przechowaniu
w Szpitalu:
ubranie, obuwie oraz torbe.

2. Ubranie pozostawione na przechowaniu powinno by¢ tak skompletowane aby pacjent
w razie wypisania mégt bez zbgdnego oczekiwania opusci¢ Szpital.

§ 2

1. Ubranie, obuwie i bielizne pacjenta przyjmuje pracownik zatrudniony w szatni dla
pacjentow, w godzinach od 7.00 — 15.00.
2. Pacjent powinien potwierdzi¢ podpisem spis rzeczy pozostawionych na przechowanie.

§ 3

1. Kwitariusz rzeczy oddanych na przechowanic sporzadza si¢ w 2 jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje pacjent, a drugi dolacza si¢ do rzeczy
pozostawionych przez pacjenta.

2. Kwitariusz podpisuje pracownik szatni, ktéry przyjmuje rzeczy oraz pacjent.

3. Dodatkowo (oprocz kwitariusza) w szatni pacjentéw prowadzony jest ,,Rejestr przyjeé”,
w ktérym odnotowuje sie:

1) imieg i nazwisko pacjenta,

2) numer ksiegi gldwnej i kwitariusza,

3) date przyjecia,

4) nazwe Oddzialu, na ktory przyjety zostat pacjent.

§ 4

1. Odziez 1 bielizng pacjenta nalezy przechowywaé w szatni w warunkach
zabezpieczajacych ja przed niszczeniem.

2. Ubranie pacjenta powinno by¢ przechowywane w szatni na wieszakach w specjalnych
workach.
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§ 5

Przy wyjSciu ze Szpitala pacjent po otrzymaniu pozostawionych w szatni rzeczy osobistych
podpisuje w ,,Rejestrze przyjec” ich odbidr.

§ 6

1. Pacjent wychodzacy na przepustke kwituje pobranie rzeczy z szatni w oddzielnym
,rejestrze rzeczy wydanych na przepustke”.

2. Po powrocie z przepustki i ponownym oddaniu rzeczy przez pacjenta pracownik szatni
zaznacza przy podpisie pacjenta ,,Z”’ — zwrot rzeczy — ze swoja parafka.

3. W przypadku zmiany przyniesionych rzeczy z przepustki pracownik szatni wystawia
nowy kwitariusz, niszczac przy pacjencie wystawiony wezesnie;j.

§ 7

1. Kwitariusze po roku przechowywania oraz sprawdzeniu przez pracownika szatni
podpisow potwierdzajacych odbidr rzeczy przez pacjentow w ,Rejestrze przyjec”
sa komisyjnie niszczone, po wykonaniu w/w czynnosci nalezy sporzadzi¢ protokot.

2. W przypadku braku podpisu potwierdzajacego odbidr rzeczy przez pacjenta (zgon
pacjenta, przewiezienie pacjenta do innego Szpitala i.t.p.) w ,Rejestrze przyje¢” nalezy
korespondencyjnie wyjasni¢ przyczyng nieodebrania rzeczy przez pacjenta.

3. W przypadku otrzymania pisemnej rezygnacji odbioru rzeczy przez pacjenta lub osoby
upowaznionej przez pacjenta nalezy dokona¢ komisyjnego spisu pozostawionych rzeczy
i przekaza¢ do wykorzystania instytucjom charytatywnym lub dokona¢ zniszczenia.
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Protoko! komisyjnego niszczenia kwitariuszy

W dniu .oocoeevveinieereiee, zebrata si¢ Komisja w sktadzie:

dokonano zniszczenia kwitariuszy przechowywania odziezy pacjentéw za rok

................................ zgodnie z rejestrem pacjentow przyjetych do szpitala.

Podpisy Cztonkéw Komisji

Bolestawiec, dnia...........ccccvveveeeennnenn. 2.

Protokol komisyjnego spisu rzeczy pozostawionych przez pacjenta

b 11t R ———— zebrala si¢ Komisja w skladzie:

P —

. R —

;SRR

dokonano spisu rzeczy pozostawionych przez pacjentdw za rok  ...oeccecoceeveeeeveenne

postanowiono przekaza¢ pozostawione rzeczy do wykorzystania instytucjom charytatywnym.

Podpisy Czlonkéw Komisji
L
Bolestawiec, dnia.........c.cccccoeveeerennnen.
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