Regulamin przechowywania rzeczy warto$ciowych pacjentéw w depozycie

Zalacznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego
Zespohu Opieki Zdrowotnej w Bolestawcu

REGULAMIN PRZECHOWYWANIA RZECZY
WARTOSCIOWYCH PACJENTOW W DEPOZYCIE

W ZESPOLE OPIEKI ZDROWOTNEJ
W BOLESLAWCU

§ 1

. Pacjent wymagajacy calodobowych Jub calodziennych §wiadczen zdrowotnych, na czas
pozostawania w Zespole ma prawo przechowywaé warto$ciowe rzeczy w depozycie
Zespohu.
. Pacjentowi, ktdry pozostawia warto$ciowe rzeczy w Zespole wydaje sie karte depozytowsa
bedgcq pokwitowaniem przyjecia okreslonych przedmiotow warto$ciowych do depozytu.
. Rzeczami wartosciowymi w rozumieniu Regulaminu s przedmioty wartoéciowe oraz
dokumenty.

. Do przedmiotéw wartosciowych zalicza sig:

a) pieniadze zagraniczne i ztote monety,

b) kruszce szlachetne i wyroby z tych kruszcow oraz drogie kamienie (bizuteria),

¢) zagraniczne papiery wartosciowe,

d) krajowe papiery warto$ciowe,

e) pieniagdze polskie,

f) inne przedmioty warto$ciowe uznane przez pacjenta i Zespot.

§ 2

. Rzeczy wartoSciowe od pacjenta przyjmuje  Pielegniarka zatrudniona w SOR
lub Pielggniarka Izby Przyje¢ w godzinach od 7.00 do 14.00.

. Rzeczy  wartosciowe  bezpo$rednio po odebraniu od pacjenta  powinny
by¢ przechowywane w szafie pancernej znajdujacej si¢ na terenie Zespolu w
odpowiednim opakowaniu, ostemplowanym pieczecia Zespolu i oznaczonym numerem
depozytu, zabezpieczone przed pozarem, uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza.

. Zarzeczy wartosciowe nie zlozone do depozytu Zespét nie ponosi odpowiedzialnosci.

§ 3

. Rzeczy wartosciowe przyjete do depozytu powinny byé zabezpieczone w sposob
wykluczajacy wyjecie lub zamiang przedmiotéw bez naruszenia opakowania.

. Pracownik Zespotu, o ktérym mowa w § 2 ust.1, bezposrednio przy przyjeciu depozytu
sporzadza w 2-ch egzemplarzach kart¢ depozytowa (oryginat i kopie).

. Karta depozytowa powinna zawiera¢ w szczegdlnosei nastepujace dane:
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Zespot Opieki Zdrowotnej w Bolestawcu Strona 1



Regulamin przechowywania rzeczy wartosciowych pacjentéw w depozycie

4.

A

a) kolejny numer karty odpowiadajacy numerowi kolejnego zapisu w ksiedze
depozytowej;

b) oznaczenie zakladu;

¢) dane osobowe niezbedne do zidentyfikowania pacjenta:

- imie i nazwisko,
- data i miejsce urodzenia,
- adres miejsca zamieszkania lub adres do korespondencji,

d) spis rzeczy warto$ciowych oddanych do depozytu i ich opis (nazwe, rodzaj,
szacunkowa warto$¢, barwe, marke, stan zuzycia, cechy szczegélne i1 znaki
uszkodzenia, ilos¢ i wagg itp.),

e) date sporzadzenia karty,

f) podpis osoby przyjmujacej depozyt — pracownika Izby Przyjec,

g) podpis osoby pozostawiajacej rzeczy wartosciowe w depozycie.

Oryginat karty depozytowej wydaje si¢ pacjentowi, kopig karty depozytowej wpina si¢ do
Ksiggi Depozytowej.

Wzér karty depozytowej stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Przy przekazywaniv/wydawaniu depozytu nalezy zwroci¢é uwage, aby pieczgcie
i opakowanie nie byly naruszone. W razie stwierdzenia braku lub niezgodnosci migedzy
zawarto$cig depozytu i spisem przedmiotéw nalezy sporzadzi¢ komisyjnie protokol,
ustalajacy rodzaj brakow, wysokos¢ szkdd oraz stan opakowania. Do tego protokotu
powinna byé dotaczona karta depozytowa i opakowanie. Protokot z zatacznikami nalezy
skierowa¢ do organu powolanego do $cigania przestgpstw. Wzor takiego protokotu
stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 4

Poza godzinami pracy oraz w razie nieobecnosci osoby, o ktérej mowa w § 2 ust.1 rzeczy
wartosciowe przyjmuje do depozytu pielegniarka dyzurujaca na danym oddziale gdzie
przebywa pacjent, ktory przekazuje rzeczy wartoSciowe do depozytu i umieszcza je w
zamknietej na klucz szufladzie lub szafie oraz wydaje pokwitowanie depozytu. Do
pokwitowania stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 3 ust. 3 pkt. b-g.

Depozyt przyjety w sposob okreslony w ust. 1 jest przekazywany osobie, o ktérej mowa
w § 2 ust. 1, wraz z kopig pokwitowania, o ktérym mowa w ust.1, niezwlocznie po jej
stawieniu sie w Zespole, w celu wpisania depozytu w Ksiedze Depozytow.

W przypadku gdy pacjent jest nieprzytomny lub niezdolny do zrozumienia znaczenia
informacji, osoba o ktdrej mowa w § 2 ust. 1 niezwlocznie sporzadza protokél ze
znalezionych przy nim przedmiotéw wartosciowych. Tres¢ protokotu powinna zawierac
dane wymienione w § 3 ust .3 ( w tym przypadku spis powinien by¢ sporzadzony przez
2 osoby).

Niezwlocznie po ustaniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 3, zawiadamia si¢ pacjenta
o zlozeniu przedmiotéw warto$ciowych do depozytu. W przypadku wyrazenia woli
dalszego przechowywania przedmiotéw wartoSciowych w depozycie, pacjent sklada
podpis na karcie depozytowej wraz z aktualna data.

W przypadku trwania okolicznos$ci, o ktérych mowa w ust. 3, przez okres dluzszy niz 24
godziny od czasu przyjecia pacjenta do Zespotu, Dyrektor Zespotu albo osoba przez
niego upowazniona (upowaznione do tego zostaly osoby pelnigee funkcje oddziatowych)
informuje o przyjeciu przedmiotéw do depozytu jego matzonka, wstepnych, zstgpnych
lub rodzenstwo pacjenta, a takze inne osoby uprawnione, na podstawie odrgbnych
przepisow, do dysponowania ruchomosciami pacjenta.
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6. Do postgpowania z nieodebranymi depozytami stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu cywilnego o nieodptatnym przechowywaniu.

§ 5

1. W Zespole prowadzi sie Ksigge Depozytow. Ksigga prowadzona jest przez wyznaczong
Pielggniarke SOR-u .

2. Ksigga Depozytow, sktada si¢ z kopii kart depozytowych.

3. Opakowanie, w ktorym jest przechowywany depozyt, po wpisaniu do Ksiggi Depozytow
przechowuje si¢ w szafie pancerne;.

4. Ksigge Depozytéw przechowuje pod zamknigciem Pielegniarka o ktérej mowa w ust. 1.

§ 6

W razie zgonu pacjenta depozyt warto$ciowy wydaje si¢ jego malzonkowi, wstepnym,
zstgpnym lub rodzenstwu pacjenta, a takze innym uprawnionym na podstawie odrebnych
przepiséw, do dysponowania ruchomosciami na podstawie okazanej karty depozytowej.
Osoba odbierajaca depozyt kwituje odbiér podpisem i data, a ponadto pracownik
odpowiedzialny za depozyt kwituje odbiér podpisem i datg i wpisuje czytelnie do Ksiegi
depozytow nazwisko i imig, numer dowodu osobistego danej osoby oraz nazwe organu, ktory
dowdd wydat.

§ 7

Pacjent otrzymuje swoj depozyt za zwrotem karty depozytowe;.

. Na zadanie pacjenta lub osoby przez niego upowaznionej, depozyt moze byé wydany
czgsciowo w czasie pobytu pacjenta w Zespole.

3. Jezeli podejmowana jest tylko czes¢ depozytu, nalezy wydaé caly depozyt, nastepnie

zapisa¢ w Ksiedze Depozytow pod nowa pozycja i numerem te przedmioty i sume

pieniezna, ktora nadal pacjent pozostawia w depozycie.
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