ZARZADZENIE nr 108/2023

Dyrektora Zespolu Opieki Zdrowotnej w Boleslawcu
z dnia 15 grudnia 2023 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Zespolu Opieki Zdrowotnej w Bolestawcu

Dzialajgc na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej
(Dz. U. 22023 poz. 991 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Zespotu Opieki Zdrowotnej w Bolestawcu z dnia 07 pazdziernika
2019r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:
1. W Rozdziale ITI ,,Struktura organizacyjna” § 9 ust. 1 otrzymuje nast¢pujace brzmienie:
1) zastgpca dyrektora ds. lecznictwa,
2) gléwny ksiegowy,
3) naczelny pielegniarz,
4) dzial organizacyjno-prawny,
5) radca prawny,
6) dzial kadr i plac,
7) dzial rozliczen i statystyki medycznej,
8) dzial sprzedazy,
9) dzial administracyjny:
a) sekcja techniczno-gospodarcza,
b) pralnia,
¢) magazyn techniczny,
d) warsztat.
10) dzial zaméwien publicznych,
11) dziat transportu i dozoru,
12) koordynator ds. pakietu onkologicznego,
13) specjalista ds. praw pacjenta,
14) specjalista ds. bhp i ochr. ppoz.,
15) specjalista ds. obronnosci,
16) inspektor ds. ochrony radiologicznej,
17) psycholog,
18) kapelan szpitalny,
19) sekretarka obstugujaca sekretariat Zespotu,
20) pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
21) administrator bezpieczefistwa informacji,
22) centralna sterylizatornia,
23) dzial zywienia,
24) dzial planowania inwestycji,
25) dziat IT.
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§2

Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego ,.Schemat Organizacyjny” otrzymuje brzmienie,
ktére stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

W Zalgczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego ,Zadania poszczegélnych komoérek
organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk pracy” wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

I. W punkcie I PION DYREKTORA § 6 ,DZIAL. ADMINISTRACYJNY — NA” otrzymuje
nastepujace brzmienie:

1. Dzialem Administracji kieruje kierownik, ktory bezposrednio podlega Dyrektorowi.
Kierownikowi Dziatu podlegaja:

1) Sekcja Techniczno — Gospodarcza (NAG).

a) Sekcjg Techniczno-Gospodarcza, kieruje Kierownik, ktéremu podlegaja stanowiska pracy
o charakterze:

- gospodarczym,

- technicznym,

- obstugi

2) Pralnia (NAP),

3) Magazyn techniczny (NAM),

4) Warsztat (NAW),

2. Do zadan Dziahlu nalezy w szczeg6lnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad prawidtowa eksploatacja nieruchomo$ci, instalacji i urzadzen
zwigzanych z budynkiem,

2) przeprowadzanie okresowych przegladéw nieruchomos$ci i instalacji zgodnie z przepisami
prawa budowlanego oraz w celu zapewnienia niezbg¢dnych napraw, remontéw i zabiegéw
konserwacyjnych,

3) organizowanie i Kkontrolowanie przeprowadzanych konserwacji napraw i remontéw oraz
racjonalnego wykorzystania zuzytych srodkéw rzeczowych i finansowych,

4) sporzadzanie planéw remontdw i modernizacji,

5) zapewnienie niezbednej konserwacji, przegladéw okresowych, napraw 1 remontéw sprzetu
i aparatury medycznej poprzez zabezpieczenie ushug wyspecjalizowanych jednostek serwisu
technicznego,

6) prowadzenie wymaganej prawem budowlanym dokumentacji (w tym ksiazki obiektow
budowlanych) oraz utrzymanie budynkéw w nalezytym stanie technicznym,

7) zabezpieczenie niezbednej dokumentacji projektowej dla remontéw oraz dla postepowan
przetargowych.

8) rozliczanie zuzycia medidow oraz rozliczanie materialéw zuzytych przez stuzby konserwacyjne,

9) prowadzenie dzialalnoéci administracyjno - gospodarczej, w tym wynajmu pomieszczen
i terenu,

10) nadzér nad prawidtowsa dziatalnoécig w zakresie przechowywania zwlok,

11) prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z ochrong srodowiska, a w szczegdlnosci staly
doz6r nad terminowym wywozem odpadéw oraz ich utylizacja,

12) zabezpieczenie w zakresie mienia Zespolu,

13) troska o wyglad zewnetrzny obiektow, utrzymanie w czystosci posesji Zespohi, jego

otoczenia i pomieszczen gospodarczych,

14) zabezpieczenie Zespotu na wypadek klesk zywiolowych,

15) przeprowadzanie i nadzor nad dezynsekcja, dezynfekcja i deratyzacja Zespotu,

16) prowadzenie spraw energetycznych w zakresie:
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a) zapewnienia prawidlowej gospodarki paliwowo - energetycznej i eksploatacji sprzetu
technicznego,

b) zapewnienie cigglosci zasilania obiektow w energie elektryczng, a w razie awarii sieci
energetycznej poprzez zasilanie z agregatow pradotworczych,

¢) opracowywanie planéw zabiegéw konserwacyjnych oraz modernizacji instalacii
energetycznych, sanitarnych i funkcjonalnych oraz zapewnienie ustug serwisu w ramach
posiadanych uprawnien.

d) prowadzenie gospodarki energetycznej oraz nadzér nad przestrzeganiem norm zuzycia
energii i jej oszczednosci,

€) sporzadzanie projektu planu zaopatrzenia w materialy i §rodki techniczne,

f) opracowywanie instrukcji w zakresie racjonalnej eksploatacji maszyn i urzadzen,
prowadzenie instruktazu w tym zakresie oraz systematyczna kontrola prawidtowej
eksploatacji,

g) w zakresie zaopatrzenia:

h) realizowanie zamo6wien wynikajacych z zawartych uméw,

i) prowadzenie rejestru zaméwien i faktur,

j) biezaca analiza realizacji zamowiet i przedstawienie wnioskow,

k) przeprowadzanie biezacych i okresowych przegladow stanéw magazynowych w celu
ujawnienia ewentualnych zapaséw i przedstawienie wnioskow, co do mozliwosci ich
zagospodarowania,

1) realizowanie zapotrzebowan skladanych przez oddzialy i komérki organizacyjne
Zespolu,

m)koordynowanie praca kierowcy samochodu dostawczego i sanitarnego oraz sprawowanie
nadzoru nad wlasciwg i zasadng eksploatacjg pojazdow,

n) kontrola kart drogowych,

0) wlasciwa gospodarka opakowaniami zwrotnymi,

p) wspolpraca z Dzialem Zaméwiei Publicznych w  zakresie prawidlowego
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego bedacego
w zakresie dziatania Dzialu,

q) wspolpraca z komoérka organizacyjng zajmujaca si¢ pozyskiwaniem Funduszy
Europejskich i innych w zakresie pozyskania $rodkéw finansowych na realizacje
inwestycji, remontéw, modernizacji i zakupu sprzetu i aparatury medycznej.

17) sprawowanie nadzoru w zakresie dotyczacym ustug pralniczych.
II. W punkcie I PION DYREKTORA dodaje si¢ § 6¢ ,,DZIAL. ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH?” - NZP
II. W §6c,DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH?” — NZP dodaje sie punkt:
1. Dzialem Zaméwien Publicznych, kieruje Kierownik, ktéry podlega bezposrednio
Dyrektorowi.

2. Do zadan Dzialu Zaméwien Publicznych nalezy w szczegélnosci:
1) prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane,
2) przygotowywanie, uruchamianie i przeprowadzanie postepowania o udzielanie zamowien
publicznych wedtug odpowiednich procedur,
3) prowadzenie dokumentacji w zakresie okreslonym przepisami Ustawy — Prawo zamowief
publicznych,
4) sporzadzanie rocznego planu zamdéwien publicznych Zespolu na podstawie zgloszen
przekazywanych przez komorki organizacyjne Zespohu,
5) prowadzenie sprawozdawczosci w/w zakresie,
6) kompletowanie i ewidencjonowanie dokumentacji zwigzanej z zamoéwieniami
publicznymi,
7) prowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresie realizacji zawartych umoéw przetargowych
oraz zaméwien do 30 000 euro,
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8) przygotowywanie projektéw wnioskow i wystgpien do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych,

9) sporzadzanie projektow uméw i konsultowanie ich tresci z radeg prawnym,

10) przygotowywanie opinii w zakresie dopuszczalnosci zmian tresci zawartych umow
przetargowych w przypadku wplywania propozycji anekséw do umoéw,

11) wspélpraca w zakresie udziclania pomocy w formie doradztwa, konsultacji komoérkom
organizacyjnym Zespolu oraz sporzadzania opisu przedmiotu zamoéwienia i szacowania jego
wartosci.

12) kontrola realizacji zawartych umoéw przetargowych,

13) udzial w pracach komisji przetargowej,

14) ocena ofert,

15) kompletowanie i archiwizacja dokumentacji przetargowej,

16) nadzorowanie prawidlowego i terminowego wykonywania zada, zalatwiania spraw
w zakresie zamowien publicznych,

17) sprawne organizowanie i wykonywanie przydzielonych zadan.

§4

Niniejsze Zarzadzenie stanowi integralng czes¢ Regulaminu Organizacyjnego Zespolu Opieki
Zdrowotnej w Bolestawcu i obowigzuje wraz z nim.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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